Prirucka R Skladovému programu

Cast vytaranie a Uprava dat

A. Vykonavanie predaja
Vykonava sa na zalozke ,Predaj zo skladu".

a. Najprv vyberte zékaznika v strednej Casti dole ,Zdkaznik / Odberatel’:" Po cely ¢as az po
ukon&enie predaja blokovanim resp. zauétovanim (bod i) sa zakaznik neda zmenit.

b. Natom istom mieste a nastavte , Typ predaja / vydaja". Toto nastavenie mézete menit pre
kazdy pre kazdy tovar podfa potreby.

c. Vlavom panely vyberte predavany tovar (skladovu kartu). Pri hfadani tovaru si mdzete poméct
zmenou triedenia tovarov pomocou tlagitka viavo dole:

TS — podla tovarovych skupin
PLU — podla Cisla polozky v reg. pokladni
ABC - podla nazvu abecedne

DOD - podla dodavatelov

d. V strednej Casti sa zobrazia informacie o vybranej skladovej karte — jej ceny mnozstva a prehlad
doterajsich prijmov a vydajov.

e. Stladte tlacitko , Vydaj"v strednej Casti dole. Program sa Vas opyta na mnoZstvo a ak ide typ
predaja blokovanie alebo odpis tak aj na cenu, pricom pri blokovani pozaduje cenu s DPH a pri
odpise bez DPH.

f. Pozadovany tovar v danom mnozZstve (a cene) sa zobrazi v pravej Casti obrazovky ,Predajny

kosik". Na karte sa poniZia Gidaje o mnoZstve o predavanu hodnotu.
i. V pripade ze chcete polozku zmenit alebo odstranit z kosika, tak ju vyberte (zvyraznite
kliknutim mysou) a stlacte tlacitko vpravo dole ,,Odober 1", MnoZstvo sa vrati spat na

kartu. Ak chcete odstranit vSetky polozky z koSika tak stlaéte ,,Odber vsetko".

Opakovanim postupu od bodu b naplnite koSik pozadovanym tovarom.
Na zaver stlacte tlacitko ,Blokyj / zauctyy'. Dojde k odoslaniu poloZiek na blokovanie do
registracnej pokladne a ak boli v koSiku aj polozky na zu&tovanie alebo odpis tak ponukne
vytlacenie zoznamu predanych poloziek.
i. Po uspednom blokovani zau&tovani sa vyprazdni predajny kosik (polozky sa presunu do prehlfadu

prijmov a vydajov prislusnej karty — vid' bod d).
j- Mobzete pokraovat novym predajom od bodu a.
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B. Vykonavanie prijmov
Vykonava sa na zalozke ,Predaj zo skladu".
a. Vlavom panely vyberte prijimany tovar (skladovu kartu).
b. Stlacte tlacitko ,Prijem"v strednej ¢asti dole. Program sa Vas opyta na popis prijmu mnozstvo

a jednotkovu cenu s DPH.
c. Prijem sa zobrazi v prehlade prijmov a vydajov — vid bod b a upravia sa mnozstva na karte.

i. Dokym nie je prijem ¢erpany, tak ho mézete upravovat stlatenim tlaitka , Uprav".

C. Rezervovanie tovaru a ¢erpanie rezervacie
Vykonava sa na zalozke ,Predaj zo skladu".
a. Naijprv vyberte zakaznika v strednej ¢asti dole ,Zdkaznik / Odberatel’"

b. Natom istom mieste a nastavte , Typ predaja / vydaja" na ,Rezervdcia (R)".
c. Vlavom panely vyberte predavany tovar (skladovu kartu).
d. Stladte tlacitko , Vydaj"v strednej Casti dole. Program sa Vas opyta na mnozstvo.




Rezervécia sa zobrazi v prehlade prijmov a vydajov a upravia sa mnozstva na karte.

i. Rezervaciu mdzete upravovat stlacenim tlacitka ,Uprav"”.
Ak chcete rezervaciu Cerpat postupujete ako pri predaji (kapitola A) ale pri bode d musite vybrat
(zvyraznite kliknutim mySou) riadok z rezervaciou.
Pri otdzke &i méa program pouzit' vybranu rezervéaciu zvolte ,,A;lo "
MnoZstvo mOZete ponechat ale aj zva&sit popripade zmensit. Ak zadate menSie mnozZstvo tak sa
nepouZzity zbytok rezervovaného mnozstva uvolni z rezervacie. Ak zadate nulové mnoZstvo tak sa
rezervacia zrusi.

D. Vysporiadanie zauc¢tovanych poloziek

Vykonava sa na zalozke , Prehlad predaja podla klientov a predavacov”.

a.

b.
C.

Na lavom panely nastavte datumy ,Od"a , Do "tak aby v§etky zauctované polozky boli v tomto
obdobi.
Hned pod datumami vyberte z ponuky poZadovaného zakaznika.

V skupinke za$krtavaciek ,Zobraz typy poloZiek: vyberte len polozku ,Zuctovanie"
Stlacte tlacitko ,, Vytvor novy prehlad”. V najvacsej Casti obrazovky sa vytvori tabulka so

zoznamom zauctovanych poloZiek nastaveného zakaznika.
Vyberte (zvyraznite kliknutim mySou) riadok ktory chcete vysporiadat a stlacte tlagitko v pravom

dolnom rohu obrazovky: ,Aktudlnu Z poloZku odpis (kosik)" pre vysporiadanie odpisom, alebo
JAktudlnu Z polozku blokyj (kosik)" pre vysporiadanie blokovanim.
i. Ak chcete viac poloZiek naraz vysporiadat rovnakym spésobom zaskrtnite — zaznacte
v prvom stipci daného riadku ,, ¥* (dvojklikom my$ou) a zvolte obdobné tlagitko ako
v bode e ale za€inajice slovom , Vybrané Z polozky...".
ii. Dal&i postup je totoZny s bodmi f a g ktoré sa vykonaju postupne pre vSetky vybrané
oloZky.
V obochppripadyoch program ponukne upravit’ predajnu cenu pri€¢om pri blokovani pozaduje cenu
s DPH a pri odpise bez DPH.
Vysporiadavana poloZka zo zoznamu zmizne a zobrazi sa v tabulke ,Predajny kosik". na zalozke
Predaj zo skladu'. Typ pohybu bude zapisany malym pismenkom ( b resp. o).
Prejdite do zalozky ,Predaj zo skladu' kde postupom od bodu A.i. polozky v ko$iku spracujete.
i. Do koSika mozete popripade pridat’ aj nové poloZzky postupom od bodu A.b.

E. Nastavovanie odpisanych poloziek na spotrebované / nespotrebované (S/N)

Vykonava sa na zalozke ,Prehl'ad predaja podla klientov a predavacov".

a.

b.

Postupujte podla kapitoly D.a — d., ale v bode c zvolte ,Odpisy" a podla potreby aj ,S$" (zobrazit
aj spotrebované odpisy).
Vyberte (zvyraznite kliknutim mySou) riadok ktorému chcete zmenit nastavenie S/N a stlacte
tlacitko v dole : ,Aktudinej O poloZke nastav S/N"
i. Ak chcete viacerym polozkam naraz zmenit nastavenie zaSkrtnite — zaznacte v prvom
stipci daného riadku , ¥* (dvojklikom mySou) a zvolte tlagitko , Vybranym O poloZkdm
nastav S/N".

F. Vybery a vklady do pokladne

Vykonava sa na zalozke , Prehlad pohybov v pokladni”.

a.

b.
C.

Hotovostny vyber sa zaznamenava stladenim tlacitka ,, Vyber z pokladne " vpravo hore.

Hotovostny vklad sa zaznamenava stladenim tlacitka ,, Vklad do pokladne " vpravo hore.
V oboch pripadoch najprv zadate popis vkladu alebo vyberu a potom sumu.



G. Vytvaranie Uprava a mazanie zoznamov:
Vykonava sa na zalozke ,Nastavenia”. V lavej ¢asti nazvanej ,,Editdcia zoznamov".
a. Kliknutim na volbu v hornej Casti vyberte zoznam, ktory chcete editovat.
b. Ak chcete pridat novu polozku kliknite na tlagitko dole ,Pridaj" zadajte text a stlacte , OK™.
c. Ak chcete upravit existujucu polozku vyberte ju kliknutim na fiu, kliknite na tlaéitko dole , Uprav"
zadaijte text a stlacte , OK™.
d. Ak chcete odobrat existujicu polozku vyberte ju kliknutim na fiu, kliknite na tlacitko dole ,Zmaz"

zadaijte text a stlacte , OK™.
i. Akékolvek upravy v zozname uzivatelov mdze len admin (1. zaregistrovany uzivater).

H. Vytvaranie a Uprava skladovych kariet:
Vykonava sa na zalozke ,Nastavenia”. V strednej Casti nazvanej ,Editdcia skladovych kariet".
a. Do okienka ,Cislo karty: "“vpiste &islo karty a stladte tladitko , Ndjdi kartd'.
Vyplnia sa udaje o karte. Vykonajte v nich potrebné zmeny a stlacte tla¢itko dole ,,Uprav kartu".
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c. Daliu kartu zobrazite postupom v bode a, alebo stlagenim tlagitiek ,Predosid* alebo ,Dalsia".

d. Ak chcete vytvorit novu kartu, tak vypiste udaje o karte (mbzete pouzit aj udaje existujucej karty,
ktora je svojimi udajmi blizko novopridavanej karte) zadajte nové Eislo karty a stlacte tlacitko
. Vytvor kartu”

e. Ak stev zalozke ,Predaj zo skladu”. mdzete editaciu vybranej karty (podla bodu A.c.) vyvolat
prikazom z menu: "Adkcie" - ,Edityj aktudinu kartu" alebo klavesovou skratkou CTRL+E

Cast sprava dat

. Zalohovanie databazy
a. Vykonava sa prikazom z menu: : “"Okno" - ,Zdloha skladovej databdzy...". Prebehne
zalohovanie a subor so zalohou sa uloZi pre predvoleného priecinka (zvy€ajne SKLAD\ZALOHY)
v tvare MENO_XX.bak kde je MENO je nazov databazy a XX je poradové Cislo zalohy v prie€inku.
b. Program sleduje datum posledného vykonania databazy ak ak od neho uplynie viac ako 5 dni
ponuka zalohu po Starte programu.

J. Obnova databazy

a. Vykonava sa prikazom z menu: : “Okno" - ,,Obnova skladovej databdzy".

b. Program vas upozorni na nebezpecenstvo straty aktualnych dat. Po odkliknuti ,,A'no " Vam
ponukne na vyber subory zaloh z predvoleného priecinka (bod l.a.). Vyberte subor a stlacte
.Otvorit™

c. Vybrany subor zobrazi v dalSom okne eSte raz, ale bez pripony, za u€elom zadania ndzvu
databazy. Zmazte _XX ¢o je poradové Cislo zalohy (bod l.a.) a stlacéte ,OK".

d. Prebehne obnova a program sa spusti znovu.

K. Prechod na novy rok (obdobie) / odstranenie pohybov v sklade a v pokladni

a. Vykonava sa prikazom z menu: : "Akcie"” - ,,Zmazanie pohybov / novy rok".

b. Program vas 2 x upozorni na nebezpecenstvo straty aktualnych dat. Odkliknite 2 x ,,A;/o "

c. Naotazku ,Mdm z aktudlnych stavov na Kartdch vytvorit' prijmy k dnesnému dru?"
odpovedajte ,,A}ro " ak ide o prechod na novy rok (obdobie) alebo ,, MVie" ak chcete odstranit’ vietky
pohyby (vynulovat pohyby v sklade).

i. Ak ste odpovedali ,,A;ro “tak sa program este opyta ako ma spracovat zaucétovania
a rezervacie. Odpovedaijte ,Ano"alebo ,Nie" podla Vasich poziadaviek.




d.

Po spracovani pohybov dostanete otdzku ,Mdm z aktudlneho stavu v pokladni vytvorit’ vklad

k dnesnému driu?" odpovedaite ,Ano" ak ide o prechod na novy rok (obdobie) alebo ,Ale"ak
chcete odstranit’ vSetky pohyby (vynulovat pohyby v pokladni).

L. Zmazanie vSetkych kariet, pohybov a pokladne — vynulovanie skladu

a.

b.
C.
d

Vykonava sa prikazom z menu: : "dkcie” - ,Zmazanie vsSetkych Kariet, pohybov a pokladne"
Program vas 2 x upozorni na nebezpecenstvo straty aktualnych dat. Odkliknite 2 x ,,A;ra ",

Potom Vas vyzve na zadanie hesla. Zadajte text: vynulujf

Po dalsej otdzke sa uZ vymazanie vykond.



